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Politisk sekreterare

Tjanstebeskrivning/arbetsuppgifter
Arbetstiden forlaggs i samrad med gruppledare

Kommunalpolitiskt arbete
Pol. sek. bistar gruppledaren och 6vriga i den kommunala gruppen med administrativt och
politiskt stod i deras kommunalpolitiska arbete.

Forberedelse av gruppmote infér kommunfullmaktiges maéten
- Kallelse, dagordning och handlingar
- Bjudain ev. gaster
- Ordna fika
- Fora minnesanteckningar
- Verkstélla ev. beslut
- Sakra narvaro pa fullméktiges moten

Halla sig 6versiktligt informerad om arenden i namnder, styrelser och beredningar.

- deltai KS-beredning (tisdag f.m.), budgetberedning (sarskild métesplan) och SVMP-
moten (tisdag e.m.) samt méten med den politiska ledningsgruppen (PLG) och
presidiemoten,

- vid behov nérvara vid KS-moéten, moten med KS-beredningarna och
kommunfullméktige,

- vid behov uppmarksamma berérda ledaméter pa viktiga stallningstaganden, ta fram
ytterligare information, lyfta fragor till gruppledare/gruppméte etc.,

- hatillgang till aktuella sammantradeshandlingar.

Delta i samordningen av de tre majoritetspartiernas arbete tillsammans med 6vriga politiska
sekreterare.
- forebereda SVMP-métena pa tisdagar
- forbereda PLG- och presidiemoten
- ta fram forslag pa gemensamma utspel, artiklar, insandare osv.
- tafram forslag till ordférandeforslag (nér det inte gors av férvaltningen) och
interpellationssvar

Planera och arrangera verksamhets- och foretagsbesok for gruppledare och évriga.
Ta fram forslag till och arrangera utbildningar for den kommunala gruppen.

Delta i samverkan mellan Vénsterpartiets kommunala grupper pa Sodertorn och i distriktet.



Partiféreningen
Bista ordforanden och styrelsen med administrativt och politiskt stod.
- nér det behovs delta pa styrelsemoten och medlemsmoten
- verkstalla styrelsens beslut (nar sa beslutas)
- pakassorens uppdrag skéta bokforing och betalningar
- pakassorens uppdrag ta fram forslag till budget och bokslut
- regelbundet rapportera till styrelsen om féreningens ekonomiska stéllning och vid
behov foresla atgarder
- Halla kontakt med distriktsexpedition och partikansli
- Tillsammans med ordférande forbereda dagordning for styrelse- och medlemsmaoten
- Sanda ut Rode Botvid med kallelse till medlemsmote
- Foresla och organisera utatriktade partiaktiviteter
- Utarbeta forslag till och organisera studier
- Foresla politiska initiativ



